JUZGADO DE 1° INSTANCIA E INSTRUCCION
NOMERO TRES (Violencia sobre la mujer)

SAN LORENZQ DE EL ESCORIAL
INSTRUCCION N° 2/2020

La presente instruccién trae como antecedente Y es consecuencia de la
sobrecarga de trabajo de este organo judicial, debido 2 la alta litigiosidad existente en
este partido judicial. A ello hay que afiadir el hecho de que este Juzgado de 1% Instancia

e Instruecion nimero Tres tiene atribuida la competencia exclusiva en materia de de
Violencia scbre la Mujer.

Ese hecho supone una sobrecarga anadida, pese a que la plantilla organica de
este érgano judicial es la misma que la de los restantes érganos judiciales que no tienen
atribuida dicha materia. :

Todo lo anterior trae como consecuencia que sea preciso optimizar y racionalizar
al maximo el trabajo de los funcionarios, y con ello dar cumplimiento a los principios
que han de inspirar el funcionamiento de la oficina judicial, cuales son los de agilidad,
eficacia, eficiencia, racionalizacién del trabajo y responsabilidad en la gestién.

La realidad, y la precaria situacién en materia de medios personales,
anteriortnente deserita, habran de ser conciliadas con el derecho que tienen los
ciudadanos (interesados) al acceso a las actuaciones Judiciales, manifestacién del
principio de tutela judicial efectiva, proclamade en el art. 24 de la Constitucidn
Esparicla.

Por ello, se hace preciso dictar las signientes medidas contenidas en la presente
instruccidn:
l.- Los Abogados y Procuradores podran solicitar y obtener el examen y tomar
conocimiento, sin necesidad de personamiento, de todas aquellas actuaciones judiciales
que no sean, o no hayan sido declaradas secretas o reservadas en virtud de resolucién
judicial, siempre que lo soliciten en presencia del interesado o bien acrediten tener su
representacién o autorizacién por escrito para su posterior unién a los autos.

2.~ Con la finalidad de no perturbar el normal funcicnamiento de la Oficina Judicial, el
Abogado o Procurador que se vea en la necesidad de examinar unas concretas
actuaciones judiciales, debera solicitarlo al menos con 24 horas de anticipaciéon a la
fecha en que tenga previsto desplazarse a este érgano judicial. La solicitud podra,
efectuarse por escrito presentado en la oficina judicial o por correo electrénico.

Los integrantes de la oficina judicial procederén a la localizacién de las actuaciones
cuyo examen haya sido solicitado al objeto de que estén a disposicién del Abogado o
Procurador salicitante a primera hora del dia siguiente habil, siempre que se cumplan
los requisitos antes citados.

3.- Al Abogado o Procurader que pretenda el examen de unas concretas actuaciones sin
haberlo solicitade con antelacién, se le fijara dia ¥ hora para dicho examen,
procurdndose que dicho dia y hera fijados las tenga a su disposicién.

4.- Todo lo anteriormente expuesto seri de aplicacién a particulares que tengan la
condicion de interesado en unas actuaciones judiciales.

S.-Los funcionarios del cuerpo de auxilio judicial atenderan el teléfono, filtrando las
lamadas, de tal manera que se informara al interlocutor de que no es posible dar
informacién telefénica de procedimientos determinadas al no poder acreditarse la
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identidad del lamante, sin perjuicio de que se informe de la posibilidad de utilizar el
correo ¢electronico o de solicitar cita presencial,

L?s particulares que comparezcan en el juzgado sin cita, con la finalidad de
abtener informacién, ya sea general, o ya sea de un procedimiento del que desconocen
el nimero y el juzgado que lo lleva, seran derivados a decanato.

En el supuesto de que el particular solicite informacién sobre asunto en el que
Sea parte, sera citado por los Auxilios Judiciales para comparecer en ¢l Juzgado
conforme a la Agenda de sedalamientos de Secretaria, para dia y hora determinadeo.

El correo electranico y el rightfax se comprobara todas las mafianas al menos en
dos ocasiones, asi como las tardes en las que el juzgado estd de guardia. Y en el
momento en que un atestado de viclencia aparezca en el correo, se sacaran las copias
necesarias para el juzgado y partes,

6.- Los funcionarios del cuerpo de gestion y del cuerpo de tramitacion quc llevan
asuntos civiles, daran prioridad a los asuntos de familia, y entre estos a aquellos que
deriven de asuntos penales de violencia contra la mujer, asi camo & los juicios verbales

de desahucio. Los que lleven asuntos penales dardn prioridad a las causas con preso y
asuntos de violencia sobre la mujer.

7.- De aquellos asuntos que queden sobre la mesa de la Magistrada o de la
Letrada, se dejara constancia mediante diligencia en los autos.

La instruccién va dirigida a todo el personal que compone el Juzgade Mixto

nimero Tres de los de San Lorenzo de El Escorial, quienes velaran por la correcta
ejecucion de la misma.

BASE LEGAL:

Esta instruccién se dicta al amparo de las competencias de organizaciéon, gestion,
inspeccién y direccién del personal integrante de la Oficina Judicial en aspectos técnicos
y procesales que atribuye a los Letrados de la Administracién de Justicia la LOPJ en su
articulo 454.2; asi como las facultades de ordenacién de su actividad, impartiendo

6rdenes e instrucciones referidas en el art. 457 de la citada ley.

RECURSOS

La presente instruccién al amparo de los arts. 452 de la LOPJ ¥ 3.3 del ROCSJ, que
establecen los principios de unidad de actuacién y dependencia jerarquica en las
funciones de direccién técnico procesal, es recurrible ante el Secretario Coordinador
Provincial de Madrid o, en su caso, ante el Secretario de Gobiemno del TSJ de Madrid.

Fdo. M* Elena Gonzalez Sanz, Letrada de la Administracién de Justicia y del
Juzgado Mixte ntimero Tres de los de San Lorenzo de El Escorial.
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